
Mein Name    ABSENDER 

Meine Adresse   

 

 

 

Name der Firma/ des Betriebs  EMPFÄNGER 

Adresse der Firma/des Betriebs   

    

    ORT, DATUM 

München, 15.10.2021 

 

BETREFFZEILE: 
 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als … 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren,/  ANREDE 

Sehr geehrter Herr…, / 

Sehr geehrte Frau…,   

 

TEXT: 
 

Baustein A: Einleitung/Einstieg 

z.B. sich für das Telefonat bedanken; woher habe ich die Information, dass ich mich bewerben kann 

 

Baustein B: Sich vorstellen 

Welche Schule besuche ich? Welchen Schulabschluss habe ich/werde ich haben? Welche praktische 

Erfahrung habe ich? 

 

Baustein C: Meine Motivation 

Warum diese Ausbildung? Was interessiert mich daran? Welche für die Ausbildung wichtige 

Tätigkeiten gefallen mir? Was kann ich gut? 

 

Baustein D: Meine Stärken 

Stärken nennen und beschreiben. Woher/Warum kann ich das gut? 
 

Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 

 

 

Freundliche Grüße,  ABSCHIEDS-FORMEL 

 

 

 

Vorname und Familienname/Unterschrift   UNTERSCHRIFT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


